MTU Sinu Tee tiienduskoolitusasutuse ,,Sinu Tee Koolitus” tegevuse kvaliteedi tagamise alused

1. Sissejuhatus

3.

1.1.

1.2.

Sinu Tee MTU (registrikood 80292620) koolituskeskus ,Sinu Tee Koolitus” (edaspidi koolitusasutus)
korraldab taiskasvanutele suunatud t66alast ja vabahariduslikku tdienduskoolitust.
Koolitusasutus ldhtub tadiskasvanute koolitusele kehtivatest digusaktidest.

Oppekava, koolitaja ja dppekeskkonna kvaliteedi tagamine

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

K&ik koolitused avaldatakse koolitusasutuse kodulehel.

Koolitusasutus lahtub Oppekava koostamisel eelkdige taiskasvanute koolituse seadusest,
taienduskoolituse standardist ning Haridus- ja Teadusministeeriumi juhendmaterjalidest.
Koolitusasutuse tdiendkoolituse &ppekavad avaldatakse koolitusasutuse kodulehel. Oppekava
koostamisel lahtutakse eelkdige konkreetse sihtgrupi vajadustest. Koolitusasutus satestab Gppekavas
vahemalt jargmised andmed:

2.3.1. 6ppekava nimetus ja Gppekeel;

2.3.2. 6ppekavarihm;

2.3.3. dpivaljundid;

2.3.4. dpingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks dpivaljundite saavutamisel;
2.3.5. 6ppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t66 osakaal;

2.3.6. Oppe sisu;

2.3.7. 6ppekeskkonna kirjeldus;

2.3.8. 6ppematerjalide loend, juhul kui 6ppekava labimiseks on ette ndahtud konkreetsed dppematerjalid;
2.3.9. koolituse labiviimiseks vajaliku koolitajate kvalifikatsiooni, 8pi- ja to6kogemuse kirjeldus.

Koolitusasutuse koolitajad peavad omama kdrgharidust ja/vdi tookogemust Spetataval erialal, Gldjuhul
ka taiskasvanute koolitaja kutset vdi koolitamise kogemust. Koolitaja kohta kisitakse tdaiendkoolituse
jargselt osalejatelt suulist ja/vdi kirjalikku tagasisidet (vt p 3).

Oppekeskkonna loomisel ldhtutakse eelkdige tidiendkoolituse sisust ja tiiendkoolituse osalejatest ning
luuakse keskkond, mis toetab maksimaalselt Gppekavas sisalduvate kutse-, ameti- voi erialase
kompetentside omandamist.

Hiljemalt nadal enne iga koolituse algust saadab koolitusasutus registreerunud isikutele tdapsema
informatsiooni nii koolituse organisatoorse poole kohta, kus on kajastatud muuhulgas parkimiskord,
toimumiskoha informatsioon, koolituse ajagraafik, oppekava, lektorite kontaktid kui ka vajadusel
vajalikud 6ppematerjalid.

Soltuvalt koolituse ajakavast, tagatakse osalejatele vdimalus einestamiseks ja/v&i kohvipausiks.
Taienduskoolitused toimuvad tdienduskoolituseks sobivates ruumides, mis vastavad tervisekaitse
nduetele. Tagatud on internetiiihenduse kasutamise vdimalus.

E-Gppe vormis labiviidavad tdienduskoolitused toimuvad turvalises veebikeskkonnas (naiteks Moodle,
Teams, Zoom) ning materjalide edastatakse elektroonilises vormis. E-Oppes tagab koolitusasutus, et
koolitaja on padev kasutama veebikeskkonda.

Taienduskoolituse kohta tagasiside kogumine

3.1.
3.2.
3.3.

Koolitusasutus kogub péarast koolitust osalejatelt tagasisidet ja ettepanekuid.

Tagasisidet kisitakse kirjalikku tassesitamist véimaldavas vormis.

Koolitusasutus analiilisib saadud tagasisidet ning vajadusel vdtab ettepanekud edaspidi arvesse.
Tagasiside koondit jagatakse koolitajale ning tdiendkoolituse tellija soovil ka tellijale.



